DJECJI VRTIC BAMBI SKRLIEVO
SKRLIEVO 86

51223 SKRLIEVO

OIB: 56789652603

Tel/fax: 503-279

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
( Narodne novine br.10/97 1 107/07 1 94/3) 1 ¢lanka 20.Statuta
Djedjeg vrtica " BAMBI", Skrljevo.
Upravno vijece na prijedlog osnivaca na sjednici odrzanoj 03.6.2024. donijelo je

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC " BAMBI - SKRLIEVO"

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1)

Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrti¢ "Bambi- Skrljevo" ( u danjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢ "Bambi - Skrljevo" (u danjem tekstu: Vrtic) ,
ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi s upisom te postupkom ispisa.

)

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na osobe
muskog i1 Zenskog spola.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci se nacin primjenjuju na
skrbnike i udomitelje ( u daljnjem tekstu Roditelj)

Clanak 3.
(1)
U Vrti¢ se mogu upisivati djeca od navrSene 1. godine do polaska u osnovnu skolu u redoviti
program.
()

Program se provodi sukladno uvjetima propisanim vaze¢im zakonskim odredbama koji
ureduju predskolski odgoj i obrazovanje , provedbenim propisima donesenim prema
odredbama toga zakona i op¢im aktima Vrtica.



Clanak 4.

Raspolozivi kapacitet Vrtica je 2 skupine redovitog programa (jedna jaslice 1 jedna vrtic).
Broj djece u skupinama mora biti u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom.

Clanak 5.

Redoviti jaslicki 1 vrti¢ki program namijenjen je djeci od navrSene 1. ( prve) godine zivota do
polaska u Skolu. Kao prag za upis u vrti¢ uzima se dob djeteta koje do 31. kolovoza godine u
kojoj se provode upisi navrsi 1 ( jednu) godinu Zivota.

Clanak 6.

Pedagoska godina zapocinje 01. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza slijedece godine.

U novu pedagosku godinu upisuje se dok se ne popune postojeci kapaciteti Vrtica sukladno
Drzavom pedago$kom standardu i Odluci o upisu djece u Djegji vrti¢ Bambi — Skrljevo (u
daljnjem tekstu: Odluka)

Il UPSI DJECE U REDOVNE PROGRAME VRTICA

Clanak 7.
(1)
Upisi u programe ranog i predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o raspisivanju
natjeaja za upis koju donosi Upravno vijee za svaku pedagosku godinu, uz suglasnost
osnivaca
(2)
Temeljem Odluke iz stavke 1. ovog ¢lanka Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.
A3)
Cjeloviti tekst natjecaja se objavljuje na oglasnoj ploc¢i Vrti¢a te mreznim stranicama Vrti¢a
“4)
Natjecaj sadrzi podatke o trajanju, vremenu 1 mjestu upisa, vrsti programa,
uvjete upisa, potrebnoj dokumentaciji, nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu i
nacinu provodenja natjecaja.
(5)

U slucaju popunjenosti kapaciteta,nece se raspisati natjecaj za nove upise.

Clanak 8.
(1)

Za dijete koje se prvi put prijavljuje Zahtjev za upis s trazenom dokumentacijom ( u daljnjem
tekstu: Zahtjev za upis) podnosi Roditelj. Obrazac Zahtjeva za upis moze se preuzeti na
mreZnim stranicama Vrtic¢a ili osobno u Vrticu.

()

Zahtjev za upis s pripadaju¢om dokumentacijom podnosi se u upravi Vrtica.

3)

Zahtjevi za upis zaprimljeni nakon roka naznac¢enog u natjecaju i zahtjevi sa

nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.

4)

Prednost pri upisu imaju djeca s prebivaliStem na podrucja Grada Bakra.



(1)

Clanak 9.

Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta koje se po prvi put prijavljuje obavezno se prilaze:

1. Rodni list ili izvadak iz mati¢ne knjige rodenih — za dijete

2. Potvrda o obavljenom zdravstvenom sistematskom pregledu i redovnom cijepljenju
predskolskog djeteta prije upisa u djecji vrti¢

2)

Osim navedenog roditelj je duzan prilikom podnoSenja Zahtjev za upis priloziti dokaze o
¢injenicama bitnom za ostvarivanje prednosti pri upisu:

1.

2.

(3)

Za dijete roditelja zrtava 1 invalida Domovinskog rata — pravomoc¢no rjeSenje
nadleZnog ministarstva o statusu invalida Domovinskog rata,

Za dijete s teSko¢ama u razvoju — rjeSenje nadleznog tijela, odnosno misljenje
stru¢nog povjerenstva osnovanog p propisima iz podrucja socijalne skrbi,

Za dijete samohranog roditelja — rodni list djeteta ne stariji od mjesec dana od
dana podnosenja zahtjeva za upis, presliku smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka i1z
matice umrlih za preminulog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se
dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete ,

Za dijete u udomiteljskoj obitelji i djecu pod skrbnistvom — rjeSenje nadleznog
tijela

Za dijete zaposlenih roditelja — elektronicki zapis/potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o trenutacnom zaposlenju roditelja ne stariji od pet dana od
podnoSenja zahtjeva za upis; za Roditelje zaposlene u inozemstvu odgovarajuce
potvrde kojim se dokazuje ¢injenica postojanja ugovora o radu

Uz zahtjev se prilazu preslike dokumenata, Vrti¢ zadrzava pravo uvida u orginalne

dokumente

Clanak 10.

1. Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u
upisnom roku predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga ( u daljnjem
tekstu: Zahtjev za nastavak) za svaku slijedecu pedagosku godinu u kojoj de u
kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrtica.

2. Obrazac Zahtjeva za nastavak moZe se preuzeti na mreznim stranicama Vrti¢a
ili osobno u upravi Vrtica.

3. Ukoliko Zahtjev za nastavak nije podnesen u upisnom roku, smatra se da ne
postoji potreba daljnjeg koriStenja usluga Vrtica te se dijete ispisuje najkasnije
s 31.kolovoza tekuce godine.

4. U trenutku zaprimanja zahtjeva za nastavak za sljede¢u pedagosku godinu

Roditelj ne smije imati dospjela, nepodmirena dugovanja prema Vrticu, u
protivnom ¢e se smatrati kao da Zahtjev nije podnesen u upisnom roku, te ¢e
se postupati na nacin da ¢e dijete biti ispisano po nastanku okolnosti isteka ili
raskida vazeceg ugovora.



5. Uz Zahtjev za nastavak iz stavka 1. ovog ¢lanka se prilazu
preslike dokumenata.

- Preslika rodnog lista djeteta ili izvadak iz matice rodenih

- Uvjerenje o prebivalistu za dijete 1 oba roditelja / skrbnika ili
za samohranog roditelja / skrbnika

- Za dijete zaposlenih roditelja — elektronicki zapis/potvrda Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje o trenutacnom zaposlenju roditelja ne
stariji od pet dana od podnoSenja zahtjeva za upis; za Roditelje zaposlene u
inozemstvu odgovaraju¢e potvrde kojim se dokazuje Cinjenica postojanja
ugovora o radu

- Potvrda o obavljenom zdravstvenom sistematskom pregledu i redovnom
cijepljenju

6. Vrti¢ zadrzava pravo uvida u orginale dokumenta

ILRAD POVJERENSTVA

Clanak 11.

1. Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).

2. Povjerenstvo imenuje i razrjeSuje ravnatelj Vrtica.
Povjerenstvo ¢ine ravnatelj, ¢lan Upravnog vijeca 1 dva odgojitelja.
4. Ravnatelj je po sluzbenoj duznosti predsjednik Povjerenstva.

[98)

Clanak 12.

Povjerenstvo utvrduje broj prijava dostavljenih u upisnom roku. Na temelju prilozene
dokumentacije utvrduje se poredak na Listi reda prvenstva.

Clanak 13.

1. O radu Povjerenstva sastavlja se izvjesc¢e koje obavezno sadrzi sljedece podatke:
- Mjesto i vrijeme odrzavanja sjednica,
- Prisustvo ¢lanova Povjerenstva,
- Broj slobodnih mjesta
- Broj zaprimljenih zahtjeva za upis
- Broj prihvacenih, odbacenih te odbijenih zahtjeva za upis
- Broj slobodnih mjesta nakon utvrdenih rezultata upisa

2.1zvjesc¢e se dostavlja na znanje Upravnom vijecu

IV. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU



Clanak 14.

Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno Odluci o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu u
Vrti€ 1 kriterija propisanih vaze¢im zakonskim odredbama koji ureduju predskolski odgoj i
obrazovanje.

Clanak 15.

1. Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati, prednost pri upisu ostvarivat ¢e se
primjenom bodovanja prema sljede¢im kriterijima:

KRITERIJ BROJ BODOVA
Dijete: zaposlenih roditelja
- puno/nepuno radno vrijeme 5 boda za svakog zaposlenog roditelja
-nezaposlenih roditelja jedan ili oba 1 boda za svakog nezaposlenog roditelja
Dijete samohranog roditelja/dijete uzeto na 5

uzdrzavanje

Dijete u godini prije polaska u Skolu

Dijete s teSko¢ama u razvoju

Dijete iz obitelji s troje ili viSe djece

Dijete roditelja koji primaju djecji doplatak

|~ INIO

Braca i sestre djece koja pohadaju ili su
pohadala vrti¢

2. Djeca Roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata ostvaruju pravo upisa
bez postupka bodovanja.
3. Pod samohranim Roditeljem smatra se Roditelj koji sam skrbi za svoje dijete
1 uzdrzava ga uz dokaz o smrti jednog Roditelja,liSenosti radne sposobnosti
ili drugog dokumenta po kriteriju socijalne skrbi
4. Dijete s teSkocama u razvoju je ono dijete kojemu su vrsta i stupanj teSkoce utvrdeni
sukladno propisima iz socijalne skrbi

Clanak 16.
(1)

Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva , zbrojem bodova za svako
dijete na osnovu kriterija iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

2)
Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po odgojnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Clanak 17.
(1
Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu imaju djeca cija su braca ili
sestre upisani u Vrti¢ u tekucoj pedagoskoj godini i nastavljaju koristenje vrti¢a u sljedecoj
pedagoskoj godini, a u slucaju da i1 tad viSe djece ostvaruje jednake uvjete prednost se
utvrduje s datumom rodenja djeteta, od starijeg ka mlademu.




2)

U slucaju kada nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanka 9. preostane slobodnih mjesta za upis u
Vrti¢ se mogu upisati i djeca s prebivaliStem iz drugih jedinica lokalne samouprave na osnovu
kriterija iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

V. OBJAVA REZULTATA

Clanak 18.
(D
Povjerenstvo donosi Odluku o rezultatima upisa. Rezultati upisa objavljuju se javno na
oglasnoj plo¢i Vrtic¢a, u obliku Liste upisane djece ( u daljnjem tekstu: Lista).
2)
Lista za svaku skupinu prikazuje redom inicijale djece koja su ve¢ bila upisana i nastavljaju
s koriStenjem usluga. U nastavku prikazuje dodijeljene upisne brojeve novoprimljene.
3)
Rezultati upisa u redovitom upisnom roku objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a u
roku odredenom Odlukom o upisima za svaku pedagosku godinu.

Clanak 19.
(1)
Protiv Odluke o rezultatima upisa Roditelj ima pravo prigovora.
2)

Prigovor se izjavljuje Upravnom vijecu u pisanom obliku u roku od 3 dana od dana
objave Odluke o rezultatima upisa.

Clanak 20.
(1)

Ravnatelj ¢e ispitati je li prigovor dopusten , pravodoban i izjavljen od ovlastene osobe.
Ako prigovor nije dopusten ili pravodoban ili izjavljen od ovlastene osobe, Ravnatelj ¢e ga
odbaciti.

2)
Postupajuci po prigovoru Upravno vijece moze prigovor odbiti, Odluku o rezultatima upisa
ponistiti u cijelosti ili djelomi¢no ju izmijeniti.

Clanak 21.

Upravno vije¢e odlucuje o prigovoru te ¢e o svojoj odluci izvijestiti podnositelja prigovora.

Clanak 22.

Nakon isteka roka za prigovor i donoSenja odluke o istome, Upravno vije¢e donosi odluku o
upisima, objavljuju se konacni rezultati upisa i zapoCinje prijem novoupisane djece u Vrtic.



Clanak 23.
Djeca koja temeljem objavljenog natjecaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u

Vrti¢ vode se na Listi ¢ekanja te de temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa
tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u dobno odgovaraju¢oj odgojnoj skupini.

VI. PRUEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 24.
(1)
Prije ukljucivanja djeteta u odgojno-obrazovni program Roditelj je obvezan uz prisutnost

djeteta obaviti inicijalni razgovor 1 potpisati s Vrticem ugovor o medusobnim pravima i
obvezama.

)
Inicijalnom razgovoru obavezno prisustvuje dijete, barem jedan od
Roditelja,predstavnik odgajatelja ili strucni suradnik (pedagog) te ravnatel;.

3)
Ugovori izmedu vrti¢a i Roditelja o medusobnim pravima i obvezama se potpisuju u
upravi Vrtica.

Clanak 25.
(1)
Za dijete s teSkocama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju od 3 (tri)
mjeseca. O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrti¢u za vrijeme opservacije
odlucuje opservacijski tim u dogovoru s Roditeljem.
2)
Pedagoska opservacija moze se u opravdanim razlozima odlukom opservacijskog tima
produljiti. Odluku o produljenju opservacije donosi ravnatel;j.
3)
Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.
4

Opservacijski tim ¢ine: ravnatelj, pedagog i odgojitelji skupine.

VIl. PROMIJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 26.

Vrti¢ moze zbog uvjeta rada , organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti, te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
skupinu.



VIIl. ISPIS DJECE
Clanak 27.

Djeca koriste usluge vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora.

Clanak 28.
(1
Roditelj moze ispisati dijete pisanim Zahtjevom za ispis (ispisnica). Roditelj je duzan o
namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja 1 potpisati ispisnicu, najkasnije zadnjeg radnog dana u
mjesecu za naredni mjesec. Ispisnica se predaje u upravi vrtica.
(2)
Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu ¢ekanja.

Clanak 29.
(1)

Vrti¢ ¢e ispisati dijete Roditelja — korisnika usluga koji se ne pridrzava ugovornih obveza.

2)

Odluku o ispisu donosi ravnatelj.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Ovaj pravilnik donosi Upravno vijece.

Clanak 31.
(1)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Vrtica, a objaviti ¢e se
na sluzbenim Internet stranicama Vrtica.

KLASA:
URBROU:
Skrljevo, 15.travanj 2019. godine



